
 
รายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างเหมาท าความสะอาดอาคาร 

 
ขอบเขตและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
ข้อ 1  รายละเอียดพื้นที่การท าความสะอาดอาคาร 
 1.1  พ้ืนที่ซึ่งเป็นความรับผิดชอบของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง (สศค.) ได้แก่ 

1.1.1  อาคารส านักงานเศรษฐกิจการคลัง อาคาร 2 ชั้นที่ 1-3 และชั้นที ่5-7 ศูนย์สุขภาพส านักงาน 
เศรษฐกิจการคลัง ศาลาที่พัก ซ่ึงต้ังอยู่ในพ้ืนท่ีด้านข้างสนามเทนนิสตรงข้ามกับส านักงาน ชั้นใต้ดิน และบริเวณ
โดยรอบอาคาร 
     1.1.2  อาคารส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง อาคาร 1 ชั้นที ่5 ศูนย์บริหารงานวิจัยและบรรณสารสนเทศ  
(ศวบ.) (ห้องสมุด) บริเวณด้านหน้า ศวบ. และทางเชื่อมระหว่างอาคารทั้ง 2 ข้าง 

1.1.3  บริเวณหน้าอาคาร ชั้นที่ 1 ชานบันได และที่จอดรถผู้บริหารระดับสูง 
 1.1.4  ชานรอบอาคาร ชั้นที่ 1-3 และชั้นที ่5-7 ตัวลิฟท์จนถึงห้องเครื่อง (ชั้นดาดฟ้า) 
           ทั้งนี้ ยกเว้นชั้น 3 ในส่วนของห้องผู้บริหาร   
                 1.1.5  อาคารมหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิต (สามเสน) ชั้นที่ 4 ส านักนโยบายพัฒนาระบบการเงิน 
ภาคประชาชน ขนาดพ้ืนที่ประมาณ 432 ตารางเมตร 

1.2 พ้ืนที่อ่ืนๆ ซึ่งเป็นความรับผิดชอบของส านักงานเศรษฐกิจการคลัง   
 
ข้อ 2  รายละเอียดการท าความสะอาด 

2.1  การท าความสะอาดประจ าวัน  ทุกวันท าการ เวลา 06.00 - 17.00 น.  
                2.1.1  ท าความสะอาดพ้ืนที่ในอาคาร 2 บริเวณหน้าอาคาร และภายนอกอาคาร อาคารส านักงาน 
ปลัดกระทรวงการคลัง อาคาร 1 ชั้น 5 ศูนย์บริหารงานวิจยัและบรรณสารสนเทศ (ห้องสมุด) บริเวณด้านหน้า 
ศูนย์บริหารงานวิจัยและบรรณสารสนเทศ ทางเชื่อมระหว่างอาคารทั้ง 2 ข้าง และอาคารมหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิต 
(สามเสน) ชั้นที่ 4 ส านักนโยบายพัฒนาระบบการเงินภาคประชาชน ขนาดพ้ืนที่ประมาณ 432 ตารางเมตร กวาด ม็อบ 
ปัดฝุ่น เก็บฝุ่น ด้วยน้ ายาเช็ดฝุ่น ให้สะอาดคงความเป็นเงาอยู่เสมอ  

2.1.2  ท าความสะอาดพ้ืนที่จอดรถผู้บริหารระดับสูงหน้าอาคาร 2 บันได ราวบันได และบริเวณ
โดยรอบอาคาร 

2.1.3  ท าความสะอาดบริเวณโถงลิฟท์ หน้าห้องลิฟท์ ภายในห้องลิฟท์ ห้องเครื่องลิฟท์ และ 
ชั้นดาดฟ้า   
 2.1.4  ท าความสะอาดห้องน้ าด้วยการขัดถู ล้าง ห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ กระจกเงา เทขยะ และ 
ล้าง/เปลี่ยนที่รองรับขยะ ภาชนะท่ีประจ าในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค วันละ 2 ครั้ง เช้า-บ่าย  พร้อมทั้งให้มี
เจ้าหน้าที่คอยเช็ดถูในห้องน้ าให้แห้งและสะอาดอยู่เสมอ  
 2.1.5  ปัดฝุ่นละออง และเช็ดโต๊ะ เก้าอ้ีท างาน โต๊ะ ชุดรับแขก กระจก ตู้เก็บเอกสาร ชั้นวางเอกสาร 
เครื่องโทรศัพท์ เครื่องใช้ส านักงาน เครื่องท าน้ าเย็น และอ่ืน ๆ ด้วยน้ ายาท าความสะอาดแล้วจัดให้เป็นระเบียบ  
               2.1.6  เช็ดล้างตู้เย็นให้สะอาดและเรียบร้อยอยู่เสมอ                                                                                                                                                                       
               2.1.7  เช็ดล้างที่เขี่ยบุหรี่และเทตะกร้าเศษผง รวบรวมเก็บเศษขยะใส่ถุงพลาสติกสีด า ให้เรียบร้อยก่อน
น าขยะไปทิ้งที่ผู้ว่าจ้างจัดหาไว้ให้ 

2.1.8  ท าความสะอาดแผ่นป้ายเครื่องหมายต่างๆ ให้สะอาดอยู่เสมอ  
 

/2.1.9 ท าความ ... 
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2.1.9  ท าความสะอาดศูนย์สุขภาพ สศค. อุปกรณ์กีฬา พร้อมซักท าความสะอาดวัสดุที่ใช้ภายใน 

ศูนย์สุขภาพฯ ให้สะอาด สวยงาม และมีความเป็นระเบียบอยู่เสมอ 
                 2.1.10  รดน้ าต้นไม้ทั้งหมดตั้งแต่บริเวณ ชั้นที ่1-3 และชั้นที ่5-7  บริเวณโดยรอบอาคารส านักงาน 
เศรษฐกิจการคลัง อาคาร 2 และโดยรอบศูนย์สุขภาพ สศค. ศาลาที่พัก 
       2.1.11 รายงานการช ารุด ความเสียหาย และอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องกับการท าความสะอาดต่อ   
ผู้อ านวยการส่วนบริหารงานพัสดุ โดยด่วน  

2.1.12 ท าความสะอาดบริเวณพ้ืนที่ที่เตรียมอาหาร รวมถึงเคาน์เตอร์ อ่างล้างชาม  
 2.1.13 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างทุกวันตามความเหมาะสม 
 
  2.2  การท าความสะอาดรายสัปดาห์  ในวันหยุดประจ าสัปดาห์ เวลา 08.00-16.00 น. 
 2.2.1  ขัด/ ล้างห้องน้ า ฝาผนัง และสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ า ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค และดับกลิ่น  
    2.2.2  เช็ด/ล้างตะกร้า ภาชนะรองรับเศษขยะ และถังขยะรีไซเคิล 
       2.2.3  เช็ดดูดฝุ่น ปัดหยากไย่ ท าความสะอาดในที่สูง  
 2.2.4  เช็ดท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ปลั๊กไฟ ช่องไฟ พัดลมเพดาน พัดลมตั้งพ้ืน และพัดลม
ระบายอากาศ 
 2.2.5  ปัดหยากไย่ ตามเพดาน ฝาผนัง ราวบันได สวิทซ์ไฟฟ้า ลูกบิดประตู ป้ายเครื่องหมาย ม่าน  
มู่ลี่ ม่านปรับแสงทุกแห่ง ซอกมุมต่าง ๆ ฯลฯ     

2.2.6  ขัดเงาบริเวณท่ีเป็นไม้และโลหะด้วยน้ ายาที่เหมาะสม 
 2.2.7  ท าความสะอาดกระจกหน้าต่าง บานประตูกระจกทุกบาน บานกระจกทางเข้าส านักงาน 
ทุกบาน และบริเวณท่ีเป็นกระจกภายในอาคารทั้งหมด 

2.2.8 ท าความสะอาดถังดักไขมัน  
2.2.9 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างทุกวันตามความเหมาะสม 

 
2.3  การท าความสะอาดรายเดือน  โดยก าหนดให้ท าความสะอาดส่วนที่นอกเหนือจากการท าความสะอาด 

ประจ าวันในข้อ 2.1 และประจ าสัปดาห์ในข้อ 2.2  ในวันหยุดประจ าสัปดาห์ระหว่างเวลา 08.00-16.00 น.  ได้แก่ 
 2.3.1  ขัด ล้าง เคลือบเงาน้ ายา และพ้ืนทุกแห่ง  
 2.3.2  ท าความสะอาดหน้ากากเครื่องปรับอากาศ 
 2.3.3  ท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ ปฏิมากรรม ภาพวาด และเครื่องตกแต่งต่าง ๆ ให้สะอาดเรียบร้อย 
สวยงาม   
             2.3.4  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างทุกวันตามความเหมาะสม 
 
 2.4  การท าความสะอาดราย 3 เดือน  ในวันหยุดประจ าสัปดาห์ทุกระยะ 3 เดือน ตั้งแต่  
เวลา 08.30-16.30 น.   
                 2.4.1  ท าความสะอาดกันสาดรอบนอกอาคาร และแผงกันแดด รวมทั้งบริเวณท่ีเป็นกระจกภายนอก
อาคารทั้งหมด 
                 2.4.2  ท าความสะอาดรางน้ า ชายคา และกันสาด 
                 2.4.3  ปฏิบัตงิานอ่ืนๆ ตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างทุกวันตามความเหมาะสม 
 

/ข้อ 3 การจัดหา ... 
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ข้อ 3  การจัดหาอุปกรณ์ท าความสะอาดและเครื่องมือท าความสะอาด 
 ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดหาพนักงานท าความสะอาดตามข้อ 6  ตลอดทั้งเครื่องมือเครื่องใช้  และน้ ายา 
ท าความสะอาดตามข้อ 4 เรื่องมาตรฐานและคุณสมบัติของวัสดุ ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างเองทั้งสิ้น ยกเว้นไฟฟ้า 
น้ าประปา ผู้ว่าจ้างยินยอมให้ใช้ได้เท่าท่ีจ าเป็นต่อการบริการท าความสะอาด อุปกรณ์และเครื่องมือท าความสะอาด 
ทีผู่้รับจ้างจะต้องจัดหามาประจ า มีดังนี้  

3.1  เครื่องขัดพ้ืน พร้อมแปรงและแผ่นขัด 
3.2  เครื่องขัดเงาพ้ืน พร้อมแปรงและแผ่นขัด  

  3.3  เครื่องดูดฝุ่น และเครื่องดูดน้ า       
  3.4  อุปกรณ์ท าความสะอาด ได้แก่ ไม้กวาด ไม้ถูพ้ืน ไม้ม็อบ ผ้าเช็ดท าความสะอาด ถังน้ า ไม้รีดน้ า สายยาง 

เครื่องมือเช็ดกระจก เครื่องมือท าความสะอาดห้องน้ า และอ่ืน ๆ 
3.5  น้ ายาที่ใช้ในการท าความสะอาดให้เพียงพอและเหมาะสมต่อการปฏิบัติงาน ได้แก่ น้ ายาล้างพ้ืนและลอก

แว็กซ์ น้ ายาฆ่าเชื้อโรคและดับกลิ่นห้องน้ า น้ ายาล้างห้องน้ าและกัดสนิม น้ ายาเช็ดกระจก น้ ายาขัดอลูมิเนียม น้ ายา
เคลือบเงาพ้ืนชนิดน้ า  น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป และน้ ายาขัดเงาพ้ืนหินขัด,หินอ่อน รวมทั้งสบู่เหลวล้างมือ  
 3.6  ถุงขยะต้องเป็นถุงพลาสติกสีด าส าหรับใส่ขยะน าไปทิ้ง 
 3.7  วสัดุและอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จ าเป็นในการปฏิบัติงานท าความสะอาด 
   
ข้อ 4  มาตรฐานและคุณสมบัติของวัสดุ 
 4.1  ในวันลงนามสัญญา ผู้รบัจ้างส่งตัวอย่างน้ ายาส าหรับใช้ท าความสะอาดให้ส่วนบริหารงานพัสดุ ส านักงาน
เลขานุการกรม เพื่อไว้ตรวจสอบเปรียบเทียบกับน้ ายาที่ผู้รับจ้างใช้ตลอดระยะเวลาการจ้างบริการ  
 4.2  คุณภาพและมาตรฐานของน้ ายาล้างพ้ืน  ลอกแวกซ์  เคลือบเงา และน้ ายาอ่ืน ๆ ต้องใช้ให้ตรงกับ
ประเภทของวัสดุที่เป็นพ้ืน ไม่ก่อให้เกิดต าหนิหรือความเสียหายใด ๆ เมื่อล้างพ้ืน หรือลอกแวกซ์ลงน้ ายาเคลือบเงาแล้ว 
พ้ืนต้องเป็นเงามันแต่ไม่ลื่น น้ ายาที่ใช้ท าความสะอาดชนิดต่าง ๆ แยกตามประเภทการใช้งาน มีคุณภาพดี 
และผ่านการรับรองจากส านักงานมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม  
 4.3  น้ ายาและสารเคมีประเภทกรดหรือด่างแรง ๆ หรือสิ่งอ่ืนใดที่อาจจะก่อให้เกิดความเสียหายต่อระบบ
บ าบัดสิ่งปฏิกูลที่ส านักงานเศรษฐกิจการคลังใช้อยู่นั้น ห้ามใช้โดยเด็ดขาด 
 4.4  ผู้รับจ้างจะต้องใช้น้ ายาที่ยื่นเสนอไว้ที่ส่วนบริหารงานพัสดุ  ส านักงานเลขานุการกรม ตลอดอายุ 
สัญญาจ้าง และส านักงานเศรษฐกิจการคลังมีสิทธิ์เรียกตรวจสอบได้ทุกเวลา หากพบว่าใช้น้ ายาผิดไปจากที่ 
ยื่นเสนอไว้โดยมิได้รับอนุญาตจากส านักงานเศรษฐกิจการคลังเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนแล้ว ส านักงานเศรษฐกิจ 
การคลังมีสิทธิ์บอกเลิกสัญญาได้   

4.5  ผู้รับจ้างต้องมีอุปกรณ์ให้พนักงานเบิกใช้งาน ได้แก่ ถุงมือชนิดผ้า/ยาง น้ ายาท าความสะอาดชนิดต่างๆ 
รถเข็น สายยางส าหรับใช้งานในห้องน้ าทุกจุด ความยาวไม่น้อยกว่าจุดละ 6 เมตร (ห้ามใช้สายช าระในห้องน้ ามาฉีด
ล้างพื้น) และอุปกรณ์ท าความสะอาดอ่ืนๆ 
          ผูว้่าจ้างจะจัดที่ส าหรับเก็บวัสดุและอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้นให้ โดยผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาและเก็บรักษากุญแจ แต่
ทั้งนี้ผู้ว่าจ้างจะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหาย หรือเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์นั้นทั้งสิ้น และ 

ผู้รับจ้างต้องดูแลรักษาความสะอาดสถานที่เก็บวัสดุ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายกับผู้ว่าจ้าง 
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ข้อ 5  มาตรฐานของงาน 
 การท าความสะอาดสถานที่ในอาคารตามลักษณะงานที่ก าหนดในข้อ 2 นั้น ให้ปฏิบัติดังนี้  
 5.1  การท าความสะอาดพ้ืน  
 5.1.1  การปัดกวาด ดูดฝุ่น 

   ให้ปัดกวาด หรือดูดฝุ่น พ้ืนที่ว่างตามชั้นอาคาร ห้องโถง ทางเดิน บันได จนถึงบันได 
ขั้นสุดท้ายของอาคารให้สะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่นละออง และน าขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร ณ ที่ทิ้งขยะที่ 
ผู้ว่าจ้างก าหนด ให้ใช้ไม้กวาดขนอ่อนในการปัดกวาด หากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์หรือเครื่องใช้ส านักงาน  
เมื่อท าความสะอาดเสร็จให้จัดเข้าท่ีเดิม โดยไม่เกิดความเสียหายแก่พ้ืน เฟอร์นิเจอร์ หรือเครื่องใช้ส านักงาน  

5.1.2  การถูด้วยม็อบ 
      หลังจากการท าความสะอาดตามข้อ 5.1.1 แล้ว ให้ถูพ้ืนที่ต่าง ๆ ด้วยม็อบ ชุบน้ าบิดหมาด ๆ 

ม็อบที่น ามาใช้งานต้องเป็นม็อบที่สะอาด และหมั่นเปลี่ยนน้ าท าความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรกมาก 
ให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืน หรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งนี้ รวมถึงการขจัดรอยหรือต าหนิต่าง ๆ บนพื้น ซึ่งเกิดจาก 
รอยรองเท้าด้วย  
        หลังจากเช็ดถูพ้ืนแล้ว บริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่นละออง และ 
ไม่มีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยู่ตามขอบก าแพง ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ส านักงานและไม่มีความเสียหาย 
ใด ๆ เกิดขึ้นจากการท างานดังกล่าว 

5.1.3  การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน 
 การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ให้ท าหลังจากด าเนินการตาม 5.1.1 และ 5.1.2 แลว้  

และการลงน้ ายาดังกล่าวในบริเวณใดก็ตาม จะต้องระมัดระวังไม่ให้ฝาผนังหรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อนเป็นรอย 
หรือช ารุดเสียหาย            
       5.1.4  การขัดพ้ืนและขัดเงา 

 ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืน หรือเคลือบเงาพ้ืน ทั้งนี้ ให้ผู้รับจ้างพิจารณาเลือกใช้ 
เครื่องมือเครื่องใช้ วัสดุ และอุปกรณ์ตามความเหมาะสมกับวัสดุพื้น โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายหรือต าหนิใด ๆ  
บนพื้น 

 5.1.5  การลอกพ้ืนและเคลือบพื้นด้วยน้ ายา 
การลอกพื้นและเคลือบพื้นด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจากต าหนิและริ้วรอย 

มีความสวยงามทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างด าเนินการตามความเหมาะสมกับวัสดุพื้น ทั้งนี้ เมื่อท าการลอกพ้ืนและ 
เคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา ให้เคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์ลอยตัวและเครื่องใช้ส านักงาน (ที่เคลื่อนย้ายได้) ด้วย หลังจาก 
น้ ายาแห้งดีแล้ว ให้ขัดพ้ืนให้สะอาดและน าเฟอร์นิเจอร์ และเครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าที่เดิม  
        5.2  การท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงาน 
  ให้ปัดกวาด เช็ดถู เครื่องใช้ส านักงาน เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ตู้เก็บเอกสาร ฯลฯ เฟอร์นิเจอร์  
ป้ายเครื่องหมาย รูปภาพแขวนฝาผนัง ปฏิมากรรม และอ่ืน ๆ ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ ใยแมงมุม  
คราบสกปรก และริ้วรอยต่าง ๆ หากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้ส านักงานดังกล่าว ให้น ากลับเข้า 
ที่เดิมเม่ืองานแล้วเสร็จ โดยไม่เกิดความเสียหายใด ๆ  
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         5.3  การท าความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน 
  ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุ่น ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรกหรือ 
รอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง การท าความสะอาด ในข้อนี้ให้รวมถึงประตูหน้าต่างขอบประตู 
และผนังใตห้น้าต่างด้วย และให้ระมัดระวังเป็นพิเศษส าหรับฝาผนังไม้บุด้วยกระสอบป่าน และวัสดุกันเสียงสะท้อน 
รวมทั้งฝ้าเพดานที่ใช้วัสดุกันเสียงสะท้อน 
     5.4  การท าความสะอาดกระจก 
  ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยน้ าสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยน้ าและเช็ดให้แห้ง  
ให้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ต าหนิ หรือรอยสัมผัส และห้ามใช้ผงขัดในการท าความสะอาดกระจก  
 5.5 การท าความสะอาดม่าน มู่ลี่ และม่านปรับแสง 
       ให้ดูแลรักษาความสะอาดม่าน มู่ลี่ และม่านปรับแสง ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ และคราบ
สกปรก  การท าความสะอาดให้เช็ดด้วยผ้าชุบน้ าบิดหมาด ๆ หรือใช้เครื่องดูดฝุ่นละอองที่เหมาะสม 
โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ  
 5.6  การท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ปลั๊กไฟ และช่องไฟ 
  ให้เช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ และคราบสกปรก และให้ท าด้วยความระมัดระวัง 
หากมีการถอดมาท าความสะอาด เมื่องานเสร็จให้ประกอบเข้าท่ีเดิม โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ  
 5.7  การท าความสะอาดหน้ากากแอร์และพัดลม 
  ให้เช็ดถูให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ และคราบสกปรก และให้ท าด้วยความระมัดระวัง 
หากมีการถอดมาท าความสะอาด เมื่องานเสร็จให้ประกอบเข้าท่ีเดิม โดยไม่ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ    
          5.8  การขัดเงาบริเวณท่ีเป็นโลหะ 
        ส่วนประกอบใดๆ ในอาคารที่เป็นโลหะ ให้ดูแลรักษาให้เงางามอยู่เสมอ และไม่มีคราบสนิมจับ 

5.9   ในกรณีที่รายละเอียดนี้ มิได้ก าหนดรายละเอียดการท างานไว้ ให้ผู้รับจ้างด าเนินการท าความสะอาด 
ตามสภาพของงานหรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง  
 
ข้อ 6  คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด 
 6.1  ผู้รับจ้างจัดพนักงานมาปฏิบัติงานเต็มวัน 
                           ทุกวันท าการของผู้ว่าจ้าง ในระหว่างเวลา 06.00-17.00 น. และทุกวันอาทิตย์ในวันหยุด 
ประจ าสัปดาห์หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์วันสุดท้ายก่อนวันเปิดท าการ ตั้งแต่เวลา 08.00 น. – 16.00 น.  โดยไม่คิด 
ค่าใช้จ่ายเพิ่มเติมจากผู้ว่าจ้าง และต้องปฏิบัติตลอดเวลาท าการให้สะอาดอยู่เสมอ ตามรายการต่อไปนี้ 
                 6.1.1  ผู้รับจ้างจะต้องจัดพนักงานจ านวนไม่น้อยกว่า 10 คน ซึ่งผ่านการอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน
การท าความสะอาด สุขภาพดี ประวัติดี ซื่อสัตย์สุจริต มีสัมมาคาราวะ และมารยาทเป็นอย่างดีต่อผู้ว่าจ้าง ประจ าอยู่
ตามชั้นต่างๆ ดังนี้ 
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                 ประจ าอาคาร สศค.   ชั้น 1   จ านวน  2  คน  และผู้ควบคุมงาน  1  คน (รวม 3 คน) 
                                           ชั้น 2   จ านวน  1  คน   
                                           ชั้น 3   จ านวน  1  คน 
                                           ชั้น 5   จ านวน  2  คน  (อาคาร สศค. จ านวน 1 คน และอาคาร
ส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง ศูนย์บริหารงานวิจัยและบรรณสารสนเทศ (ห้องสมุด) จ านวน 1 คน) 
                                           ชั้น 6   จ านวน  1  คน 
                                           ชั้น 7   จ านวน  1  คน 
                 ประจ าอาคารมหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิต (สามเสน) ชั้นที่ 4 ส านักนโยบายพัฒนาระบบการเงิน 
ภาคประชาชน  จ านวน 1 คน 

6.1.2  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีผู้ควบคุมงาน ซึ่งมีประสบการณ์รักษาความสะอาดมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า 2 ปี มาควบคุมดูแลและตรวจสอบงานท าความสะอาด และสามารถติดต่อได้ทันที เมื่อมีปัญหาหรือ 
มีงานฉุกเฉิน 
          6.2   การส่งพนักงานเข้าท าความสะอาด ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้ 
 6.2.1  จัดท าข้อมูลประวัติของพนักงานโดยละเอียด ตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนด และรูปถ่าย 
ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป (ถ่ายไว้ไม่เกิน 1 ปี) ส่งเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างล่วงหน้าภายในเวลาอันสมควรก่อนวันที่เริ่ม
ปฏิบัติงานท าความสะอาด      
 6.2.2  ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด และในกรณีที่จะมีการ 
สับเปลี่ยนหรือทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติเป็นการส ารองล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ  
ให้แก่ผู้ว่าจ้าง  
 6.2.3  พนักงานทุกคนต้องอยู่ในเครื่องแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน กรณีท่ีทางผู้รับจ้างมีเครื่องแบบ
เฉพาะเสื้อเพียงอย่างเดียว ผู้ว่าจ้างขอระบุให้พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้น สวมใส่กางเกงเนื้อผ้าสีด าเรียบเท่านั้น  
ไม่ควรสวมใส่กางเกงยีนส์ รวมทั้งต้องมีป้ายชื่อประจ าตัวทุกครั้งในขณะปฏิบัติหน้าที่ทุกคน และติดบัตรที่ออกให้ 
โดยผู้ว่าจ้าง 
                  6.2.4 พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้น จะต้องอยู่ประจ าจุดต่างๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด โดยไม่อนุญาต
ให้มีการรวมกลุ่ม ส่งเสียงรบกวน นั่งเล่นโทรศัพท์มือถือ โดยละเลยการปฏิบัติงาน                   
                  6.2.5  จัดใหม้ีสายตรวจหรือผู้แทนของผู้รับจ้างเข้ามาตรวจสอบ ควบคุมการปฏิบัติงานของพนักงานที่
ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้น อย่างน้อย 2 ครั้งต่อเดือน เพ่ือรับทราบและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องถึงผลการปฏิบัติงานของ
พนักงานตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
 6.2.6  พนักงานที่ผู้รับจ้างจัดส่งมานั้น หากพนักงานประพฤติในทางเสื่อมเสีย หรือหย่อนความสามารถ 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิให้ผู้รับจ้างย้ายบุคคลนั้นออกจากสถานที่ปฏิบัติงานได้ทันที โดยผู้รับจ้างต้องจัดส่งพนักงานคนใหม่มา
แทนโดยมิชักช้า  

6.2.7  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง 
ที่เกิดความเสียหายขึ้น หรือสูญหาย โดยการกระท าของผู้รับจ้างหรือพนักงานของผู้รับจ้างด้วย 

6.2.8  ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบและให้ความคุ้มครองคนงานหรือพนักงานของผู้รับจ้างที่มาท างาน 
กับผู้ว่าจ้าง เกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตามกฎหมายแรงงานด้วย โดยไม่เรียกร้องเอาจากผู้ว่าจ้างอีก 
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ข้อ 7  ขอบเขตความรับผิดชอบและประกันความเสียหาย 
 ในการปฏิบัติงานจ้าง ถ้าเกิดความเสียหายใด ๆ อันเกิดขึ้นจากการกระท า หรืองดเว้นการกระท าการ 
ของผู้รับจ้าง พนักงานหรือบุคลากรของผู้รับจ้าง หรืออันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระท าของบุคคลดังกล่าว  
 ซึ่งก่อให้เกิดความช ารุดบกพร่องเสียหาย หรือการสูญเสียแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของบุคลากรของผู้ว่าจ้าง 
หรือของบุคคลภายนอก ผู้รับจ้างต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้าง หรือบุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือบุคคล 
ภายนอก ตามจ านวนที่เสียหายจริงภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
 
ข้อ 8  อัตราค่าปรับ 
 ค่าปรับตามสัญญาจะก าหนดดังนี้ 

8.1  ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวนในวันใด ผู้รับจ้างยอมให้ 
ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ าต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับในเขตกรุงเทพมหานครในวันนั้น  
และยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 (ศูนย์จุดหนึ่งศูนย์) ของราคาที่ตกลงจ้างทั้งหมด 
ตามสัญญานี้ แตต่้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) นับตั้งแต่วันที่ไม่มีพนักงานมาปฏิบัติงานหรือ 
มาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวนเป็นต้นไป จนกว่าจะมีพนักงานมาปฏิบัติงานครบจ านวนตามสัญญา 
          8.2 ถ้าไม่มีพนักงานของรับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาแต่ไมป่ฏิบัติงานเป็นเวลา 3 วันติดต่อกัน นอกจาก 
ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ 8.1 แล้ว เมื่อผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างยังไม่ด าเนินการแก้ไข  
หรือจัดส่งพนักงานมาปฏิบัติงานให้ครบตามสัญญาภายใน 10 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการนั้น ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ 
บอกเลิกสัญญาได้ 
                การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญา ตามความในข้อ 8.2 วรรคหนึ่งนั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญานี้ และไม่เป็นเหตุให้ผู้ว่าจ้างเสียสิทธิเรียกร้องค่าปรับตามข้อ 8.1            

      
ข้อ 9  การจ่ายเงิน 
   ส านักงานจะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือน หลังจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ได้ตรวจรับงานจ้างแล้ว ยกเว้นเดือนกันยายน ตัดงวดจ่ายแค่วันที่ 30 กันยายน 
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