
ตัวอย่างสัญญา 
สัญญาซื้อขาย 

 
แบบสัญญาซื้อขาย 

 
สัญญาเลขท่ี……………………… 

 
 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ ………………….……………..…………..............ต าบล/แขวง………………………………….…... 
อ าเภอ/เขต………….…………………......จังหวัด………………….………....เมื่อวันที่….……..เดือน………….……..พ.ศ… ….……. 
ระหว่าง………..……….…………..…....โดย.…………………..…….................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกกว่า “ผู้ซื้อ” ฝ่ายหนึ่ง 
กับ…………………………….……………....................ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ………………..………..…………………... 
มีส านักงานใหญ่อยู่เลขท่ี………….……..ถนน………….…………...ต าบล/แขวง………………………………………………………… 
อ าเภอ/เขต……………………......จังหวัด………………...……โดย…………......................ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
ปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท……………………………………………………....................                
ลงวันที่……………………………..(และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่…………..…..…………….…………)* แนบท้ายสัญญานี้ 
(ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดา ให้ใช้ข้อความว่า กับ……………………………………………..อยู่บ้านเลขที่…..…......
ถ น น ……..……………………..ต า บ ล /แ ข ว ง ….………………………..………….…อ า เ ภ อ /
เขต….…………………………….……………. 
จังหวัด…………………………………………..……) * ซ่ึงต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ขาย” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1. ข้อตกลงซ้ือขาย 
ผู้ซื้อตกลงซื้อและผู้ขายตกลงขาย………………………………………………………..……. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 
จ านวน…………………….เป็นราคาทั้งสิ้น……………….………...บาท (………………………………….) 
ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน……………………บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆและค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 
 ผู้ขายรับรองว่าสิ่งที่ขายให้ตามสัญญานี้เป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่า
เก็บ และมีคุณภาพ และคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา 
 ในกรณีที่เป็นการซื้อสิ่งของซึ่งจะต้องมีการตรวจทดลอง ผู้ขายรับรองว่า เมื่อตรวจทดสอบแล้วต้อง
มีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไว้ด้วย 

 ข้อ 2. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของ สัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1………….(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)………………… จ านวน…….........หน้า 
2.2 ผนวก 2………….(แคตตาล็อก)*…………………………………….. จ านวน…………..หน้า 



2.3 ผนวก 3………….(แบบรูป)* …………………………………………. จ านวน…………..หน้า 
2.4 ผนวก 4 …………(ใบเสนอราคา) ……………………………………จ านวน…………..หน้า 
2.5 …………………….ฯลฯ…………………… 

 ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ
และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจของผู้ซื้อ 

 ข้อ 3. การส่งมอบ 
 ผู้ขายจะส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ…………………………………………………….. 
ภายในวันที…่…………….เดือน……………….………….พ.ศ. …………………..ให้ถูกต้องและครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ใน 
ข้อ 1 แห่งสัญญานี้ พร้อมทั้งหีบห่อหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบร้อย 
 การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้งผู้ขาย
จะต้องแจ้งก าหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยท าเป็นหนังสือน าไปยื่นต่อผู้ซื้อ ณ…………………………ในเวลาราชการ 
ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า……………วันท าการ 

 ข้อ 4. การใช้เรือไทย 
 ถ้าสิ่งของที่จะต้องส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อตามสัญญานี้ เป็นสิ่งของที่ผู้ขายจะต้องสั่งหรือน าเข้ามาจาก
ต่างประเทศ และสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการ
รับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้ขายต้องจัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดย
เรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจาก
ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวี ก่อนปรรทุกของนั้น ลงเรืออ่ืนที่มิใช่เรือไทย หรือเป็นของที่
รัฐมนตรีว่ากระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้  ทั้งนี้ ไม่ว่าการสั่งหรือสั่งซื้อสิ่งของดังกล่าว
จากต่างประเทศจะเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 
 ในการส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ถ้าสิ่งของนั้นเป็นสิ่งของตามวรรคหนึ่ง ผู้ขายจะต้องส่ง
มอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทยหรือเรือที่
มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ซื้อพร้อมกับการส่งมอบสิ่งของด้วย 
 ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทยหรือเรือที่มี
สิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากส านักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การพาณิชยนาวี ฃให้บรรทุกของโดยเรืออ่ืนได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่
บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ซื้อด้วย 
 ในกรณีที่ผู้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่ผู้ ซื้อ 
แต่จะขอส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้ผู้ซื้อก่อน โดยยังไม่รับช าระเงินค่าสิ่งของ ผู้ซื้อมีสิทธิรับสิ่งของดังกล่าวไว้ก่อน
และช าระเงินค่าสิ่งของเมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

 ข้อ 5. การตรวจรับ 



 เมื่อผู้ซื้อได้ตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้ว ผู้ซื้อจะออก 
หลักฐานการรับมอบไว้ให้ เพ่ือผู้ขายน ามาเป็น หลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าสิ่งของนั้น 
 ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่าสิ่งของที่ผู้ขายส่งมอบไม่ตรงตามสัญญาข้อ 1 ผู้ซื้อทรงไว้ซึ่งสิทธิ  
ที่จะไม่รับสิ่งของนั้น ในกรณีเช่นว่านี้ ผู้ขายต้องรีบน าสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะท าได้และน าสิ่งของ    
มาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องท าการแก้ไขให้ถูกต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง และระยะเวลาที่เสียไป
เพราะเหตุดังกล่าวผู้ขายจะน ามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
 ในกรณีที่ผู้ขายส่งมอบสิ่งของถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน  หรือส่งมอบครบจ านวน แต่ไม่ถูกต้อง
ทั้งหมด ผู้ซื้อจะตรวจรับเฉพาะส่วนที่ถูกต้อง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะส่วนนั้นก็ได้* (ความในวรรคสาม
นี้ จะไม่ก าหนดไว้ในกรณีที่ผู้ซื้อต้องการสิ่งของทั้งหมดในคราวเดียวกัน หรือการซื้อสิ่งของที่ประกอบเป็นชุดหรือ
หน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างหนึ่งอย่างใดไปแล้ว จะไม่สามารถใช้งานได้โดยสมบูรณ์) 

 

 ข้อ 6. การช าระเงิน 
 (ผู้ซื้อตกลงช าระเงินค่าสิ่งของตามข้อ  1 ให้แก่ผู้ขาย เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของตามข้อ  5 
ไว้โดยครบถ้วนแล้ว)* 
 (ผู้ซื้อตกลงช าระเงินค่าสิ่งของตามข้อ 1 ให้แก่ผู้ขาย ดังนี้ 

6.1 เงินล่วงหน้า จ านวน………................บาท (………......……………………..) จะจ่ายให้ภายใน 
……………..….วัน นับแต่วันท าสัญญานี้ ทั้งนี้โดยผู้ขาย จะต้องน าหลักประกันเงินล่วงหน้าเป็น ……………..…............. 
(หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย) ………......... เต็มตามจ านวนเงินล่วงหน้า 
ที่จะได้รับมามอบให้แก่ผู้ซื้อเป็นหลักประกันการช าระคืนเงินล่วงหน้าก่อนการรับช าระเงินล่วงหน้านั้น 

6.2 เงินที่เหลือ จ านวน…………..………บาท (……………………………………….) จะจ่ายให้เมื่อผู้ซื้อ
ได้รับมอบสิ่งของ ตามข้อ 5 ไว้โดยครบถ้วนแล้ว)* 
 การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ซื้อจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย
ชื่อธนาคาร………….………..…..สาขา……….................................……….…ชื่อบัญชี……...............……………………… 
เลขท่ีบัญชี……………………ทัง้นี้ ผู้ขายตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียม หรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอน
ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจ านวนเงินโอนในงวดนั้นๆ  (ความในวรรคนี้      
ใช้ส าหรับกรณีที่ส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้ขาย (ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารของผู้ขาย ตามแนวทาง ที่กระทรวงการคลังก าหนด) 

 ข้อ 7. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ผู้ขายยอมรับประกันความช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามสัญญานี้  เป็นเวลา.........…ป ี
……………..เดือน นับแต่วันที่ ผู้ ซื้อได้รับมอบ โดยภายในก าหนดเวลาดังกล่าว หากสิ่ งของตามสัญญานี้  
เกิดช ารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแก้ไข  
ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน….....วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งสิ้น 



 ข้อ 8. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 
 ในขณะท าสัญญานี้  ผู้ขายได้น าหลักประกันเป็น………………..เป็นจ านวนเงิน…………บาท 
(……………………………) ซึ่งเท่ากับร้อยละ…………… (……….%) ของราคาทั้งหมดตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ซื้อเพ่ือ
เป็นหลักการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
 หลักประกันที่ผู้ขายน ามามอบไว้ตามวรรคหนึ่ ง ผู้ซื้อจะคืนให้ เมื่อผู้ขายพ้นจากข้อผูกพัน 
ตามสัญญานี้แล้ว (ส่วนหลักประกันตามข้อ 6.1 ผู้ซื้อจะคืนให้พร้อมกับการจ่ายเงินงวดสุดท้ายตามข้อ 6.2)* 

ข้อ 9. การบอกเลิกสัญญา 
 เมื่อครบก าหนดส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้แล้วถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขายให้แก่  
ผู้ซื้อหรือส่งมอบไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบจ านวน ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางส่วนได้ 
 ในกรณีที่ผู้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้ซื้อมีสิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออก
หนังสือค้ าประกันตามสัญญา (ข้อ 6 และ)* ข้อ 8 เป็นจ านวนเงินทั้งหมด หรือแต่บางส่วนก็ได้ แล้วแต่ผู้ซื้อ  
จะเห็นสมควร และถ้าผู้ซื้อจัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจ านวนหรือเฉพาะจ านวนที่ขาดส่ง  แล้วแต่กรณี ภายใน
ก าหนด……….เดือน นับแต่วันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพ่ิมข้ึนจากราคาที่ก าหนดไว้ในสัญญานี้ด้วย 

 

 

ข้อ 10. ค่าปรับ 
 ในกรณีที่ผู้ซื้อมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาข้อ 9 ผู้ขายจะต้องช าระค่าปรับให้ผู้ซื้อเป็น
รายวันในอัตราร้อยละ…………….(…………….%) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัดจาก วันครบก าหนด
ตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้น าสิ่งของมาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน 
 การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเป็นชุด แต่ผู้ขายส่งมอบเพียงบางส่วน 
หรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไป ท าให้ไม่สามารถใช้การได้ โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่ายังไม่ได้        ส่งมอบ
สิ่งของนั้นเลย และให้คิดค่าปรับ จากราคาสิ่งของเต็มท้ังชุด 
 ในระหว่างที่ผู้ซื้อยังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ซื้อเห็นว่าผู้ขายไม่อาจปฏิบัติตามสัญญา
ต่อไปได้ ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและริบหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกันตามสัญญา 
(ข้อ 6 และ)* ข้อ 8 กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพ่ิมขึ้น ตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาข้อ 9 วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้ซื้อ  
ได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ช าระค่าปรับไปยังผู้ขาย เมื่อครบก าหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะปรับผู้ขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญา 
ได้อีกด้วย 

ข้อ 11. การรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย 
 ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่
ผู้ซื้อแล้ว ผู้ขายต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิง ภายในก าหนด 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 

ข้อ 12. การขอขยายเวลาส่งมอบ 



 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อหรือ
จากพฤติการณ์อันใดอันหนึ่งซึ่งผู้ขายไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมายเป็นเหตุให้ผู้ขายไม่สามารถส่งมอบสิ่งของตาม
เงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ขายมีสิทธิขอขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับได้ 
โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐาน เป็นหนังสือให้ผู้ซื้อทราบภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เหตุ
นั้นสิ้นสุดลง 
 ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่งให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธิเรียกร้องในการที่จะ
ขอขยายเวลาท าการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิน เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
 การขยายเวลาท าการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อที่จะพิจารณา 
 สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว 
จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้าม)ี ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ซื้อ 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ขาย 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
      (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
      (……........……...…………………….) 

__________________________________________________________________________________ 
หมายเหตุ *  เป็นข้อความหรือเง่ือนไขเพิ่มเติม ซึ่งส่วนราชการผู้ท าสัญญา อาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันซอง) 

เลขที…่………………….……                        วันที่…………..........……..………………. 
 ข้าพเจ้า……………............(ชื่อธนาคาร/บริษัทเงินทุน)…….......…..……ส านักงานตั้งอยู่เลขที่……….....…......
ถนน…………….....……..ต าบล/แขวง……..........….…....…...อ าเภอ/เขต……..................…….จังหวัด……...….............…. 
โดย………………...........…..…….ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันธนาคาร/บริษัทเงินทุนขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ 
…….......….(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวดราคา)…………ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 1. ตามที่ ………….(ชื่อผู้เสนอราคา) ….…………ได้ยื่นซองประกวดราคาส าหรับการจัดซื้อ ..……….............
ตามเอกสารประกวดราคาเลขที่ ………...ซึ่งต้องวางหลักประกันซองตามเงื่อนไขการประกวดราคาต่อ ……………. 
(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวดราคา)……................……เป็นจ านวนเงิน ………….บาท (……........................…………..) นั้น 



 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น 
ในการช าระเงินตามสิทธิเรียกร้องของ  …….……….(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวดราคา ) ………..จ านวน ไม่เกิน 
……………….…..บาท (………...............…………......…) ในกรณี ……...……................(ชื่อผู้เสนอราคา) ……..........……… 
ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขในการประกวดราคา อันเป็นเหตุให้.………..….(ชื่อส่วนราชการผู้ประกวดราคา)……..…............ 
มีสิทธิริบหลักประกันซองหรือให้ชดใช้ค่าเสียหายใด ๆ รวมทั้งกรณีที่……….… (ชื่อผู้เสนอราคา) ……………ได้ถอนใบ
เสนอราคาของตนภายในระยะเวลาที่ใบเสนอราคายังมีผลอยู่ หรือมิได้ไปลงนามในสัญญาเมื่อได้รับแจ้งไปท าสัญญา 
หรือมิได้วางหลักประกันสัญญาภายในระยะเวลาที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด ๆ 
เพ่ื อโต้แย้ ง และ….………………..…… (ชื่ อส่ วนราชการผู้ ประกวด )…..…….…….. ไม่ จ าเป็นต้องเรียกร้องให้ 
………………....…...... (ชื่อผู้เสนอราคา)………………………..ช าระหนี้นั้นก่อน 
 2. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่ ……...……….…….. ถึง .....……………………… และข้าพเจ้าจะไม่
เพิกถอนการค้ าประกันนี้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ 
 3. ถ้า …….(ชื่อผู้เสนอราคา)……..ขยายก าหนดเวลายืนราคาของการเสนอราคาออกไป ข้าพเจ้ายินยอม ที่จะ
ขยายก าหนดเวลาการค้ าประกันนี้ออกไปเวลาเท่ากับระยะเวลายืนราคาที่ได้ขยายออกไปดังกล่าว 
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ค้ าประกัน 
           (……........……...…………………….) 
ต าแหน่ง …........…......…...………………… 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 
 
 
 
 

 
แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

 
เลขที…่………………...….                       วันที่…………………......….................. 

ข้าพเจ้า ………...………….(ชื่อธนาคาร)……………….........................….ส านักงานตั้งอยู่เลขที่…......…………… 
ถนน ……………….........…ต าบล/แขวง ……...........….….…..อ าเภอ/เขต …................……………จังหวัด …….....………….. 



โดย ……......................….....…….. ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ ให้ ไว้
ต่อ…..…...……...…(ชื่อส่วนราชการผู้ซ้ือ)…..…...……….ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

1. ตามที่ ....................(ชื่อผู้ขาย)......... ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ขาย” ได้ท าสัญญาซื้อขาย ……………...….กับ
ผู้ซื้อตามสัญญาเลขที่ ……...….…. ลงวันที่ ..…....……..………ซึ่งผู้ขายต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ซื้อ 
เป็นจ านวนเงิน……….........…..บาท(…………....………..…..) ซึ่งเท่ากับร้อยละ …..……..(……..……..………%) ของราคา
ทั้งหมดตามสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ าประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น  ในการ
ช าระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ซื้อ จ านวนเงินไม่เกิน…………………บาท(…………………………..) ในกรณีที่ผู้ขาย
ก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องช าระค่าปรับ หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ หรือผู้ขายมิได้ปฏิบัติ ตามภาระหน้าที่ใด ๆ 
ที่ก าหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น ทั้งนี ้โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด ๆ เพ่ือโต้แย้ง และผู้ซื้อไม่จ าเป็นต้องเรียกร้อง
ให้ผู้ขายช าระหนี้นั้นก่อน 
 2. หากผู้ซื้อได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้ขายหรือยินยอมให้ผู้ขายปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใด ๆ ในสัญญา 
ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 3. หนังสือค้ าประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันท าสัญญาซื้อขายดังกล่าวข้างต้นจนถึงวันที่ภาระหน้าที่
ทั้งหลายของผู้ขายจะได้ปฏิบัติให้ส าเร็จลุล่วงไป และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ 
ผู้ขายยังต้องรับผิดชอบ ต่อผู้ซื้อตามสัญญาซื้อขายอยู ่
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ค้ าประกัน 
           (……........……...…………………….) 
ต าแหน่ง …........…......…...………………… 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 

 
 
 
 
 

แบบหนังสือค้ าประกัน 
(หลักประกันการรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้า) 



เลขที…่……………….                    วันที่……….......…..………..…………… 

ข้าพเจ้า………..…..(ชื่อธนาคาร)………...........…….ส านักงานตั้งอยู่เลขที่…….....……ถนน …….............… 
ต าบล/แขวง……......................…อ าเภอ/เขต….............................…จังหวัด….................….โดย….....................…...…. 
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอท าหนังสือค้ าประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ…...…(ชื่อส่วนราชการ)…..……ซึ่งต่อไปนี้
เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 1. ตามที่ …….(ชื่อผู้ขาย)………..ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ขาย” ได้ท าสัญญากับผู้ซื้อตามสัญญาเลขที่…........ 
ลงวันที่…...........…......ซึ่งผู้ขายมีสิทธิที่จะขอรับเงินค่าพัสดุล่วงหน้าเป็นจ านวนเงิน…..........บาท(……...........……) นั้น 
 2. ข้าพเจ้ายินยอมค้ าประกันการจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าที่ผู้ขายได้รับไปภายในวงเงิน….......…..บาท 
(……………………) 
 3. หากผู้ขายซึ่งได้รับเงินค่าพัสดุล่วงหน้าตามข้อ 1 จากผู้ซื้อไปแล้วไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือตามเงื่อนไข
อ่ืน ๆ แนบท้ายสัญญา อันเป็นเหตุให้ต้องจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้าที่ได้รับไปดังกล่าวคืนให้แก่ผู้ซื้อ หรือผู้ขายมี
ความผูกพันที่จะต้องจ่ายคืนเงินค่าพัสดุล่วงหน้าแก่ผู้ซื้อไม่ว่ากรณีใด ๆ ข้าพเจ้าตกลงที่จะจ่ายคืนเงินล่วงหน้าเต็ม
ตามจ านวน……......…..บาท(……..…….……..)หรือตามจ านวนที่ยังค้างอยู่ ให้แก่ผู้ซื้อภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้
รับค าบอกกล่าวเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ โดยผู้ซื้อไม่จ าต้องเรียกร้องให้ผู้ขายช าระหนี้ก่อน 
 หากผู้ซื้อได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้ขายหรือยินยอมให้ผู้ขายปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใด ๆ ในสัญญาให้
ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย 
 4. ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ าประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผู้ขาย ยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ซื้อตาม
สัญญาอยู ่
 ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นส าคัญ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ค้ าประกัน 
           (……........……...…………………….) 
ต าแหน่ง …........…......…...………………… 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
           (……........……...…………………….) 


